
Ausbildungsstellenausschreibung
Auszubildende(r) Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (IHK)

Sport Club Budokan Maintal e. V.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01. August 2019 eine/einen
Auszubildende/Auszubildenden als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement
Schwerpunkt „Öffentlichkeitsarbeit / Veranstaltungsmanagement“

Vorgeschaltet ist ein vierwöchiges Praktikum (im Juli 2019), um beiden Seiten
die Möglichkeit zu geben, sich kennenzulernen und den Büroalltag zu erproben.
Nach erfolgreicher Absolvierung des Praktikums wird die Interessentin/
der Interessent in ein Ausbildungsverhältnis übernommen.

Wenn Du an einer Ausbildung in unserem Verein interessiert bist, freuen wir uns
über Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.

Bewerbung bis spätestens 30. April 2019  an:
SC Budokan Maintal e.V. - Andreas Toth
Kennedystr. 32 - 63477 Maintal oder andreas.toth@budokan-maintal.de

Informationen über uns unter: www.budokan-maintal.de

Tätigkeitsschwerpunkte:

Organisatorische Vor- und Nachbereitung von nationalen und internationalen
Veranstaltungen und Events
Allgemeine Bürowirtschaft und Organisationsaufgaben
Teilnehmermanagement und Mitgliederservice
Allgemeine Sekretariatsaufgaben

Du bringst mit:

Einen sehr guten Hauptschulabschluß, mittl. Reife oder Abitur
MS-Office-Kenntnisse
Lern- und Leistungsbereitschaft
Sicheres mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
Freude an team- und serviceorientiertem Arbeiten in einem sportlichen Umfeld

Wir bieten:

Eine fundierte Ausbildung zur/zum Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement
Ein kollegiales Arbeitsumfeld
Eine moderne Infrastruktur
Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung
Sehr gute Übernahmechance nach der Ausbildung
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